
Unsere DNA ist Glück. Denn wir arbeiten jeden Tag daran, Menschen ein bisschen glücklicher zu machen. Was
uns auszeichnet? Die Nähe zu den Menschen, mit denen wir zusammen arbeiten und für die wir arbeiten. Als
Versicherungsverein auf Gegenseitigkeit wird bei uns der Gemeinschaftsgedanke groß geschrieben. Denn: Wir
sind der Auffassung, dass die Versicherung dem Wohl der Menschen dient und nicht umgekehrt. Wir stehen für
Stabilität, Service und innovative Produkte in den Sparten Haftpflicht, Hausrat und Unfall. Aktuell arbeiten rund
450 Mitarbeitende daran, dass unsere Privat- und Geschäftskunden zufrieden und „glücklich“ versichert sind.

Werkstudent (m/w/d) – im Bereich Personal

SPEZIALISIERT – das sind die Aufgaben:

SPEZIALISIERT – das sind deine Aufgaben:

Du unterstützt unser HR-Team in allen administrativen und organisatorischen Themen rund um Recruiting und
Personalentwicklung:

Recruiting

Versenden von Eingangsbestätigungen und Absagen
Telefonische Betreuung von Bewerbenden
Vorbereitung und Koordination von Bewerbungsgesprächen
Erstellung von Hospitationsverträgen und Dokumenten

Personalentwicklung

Unterstützung im Seminarmanagement
Erstellung von Präsentationen, Schulungsunterlagen und Prozess-Outlines
Unterstützung bei der Organisation von Schulungen und Zusammenarbeit mit externen Anbietern
Pflege und Prüfung von HR-Daten (z. B. in eGecko)
Ablage und Verwaltung von Mitarbeiterunterlagen
Unterstützung bei Projekten

EXZELLENZ – das macht uns neugierig:

Du studierst im Bereich Wirtschaft, Psychologie, Sozialwissenschaften oder einem ähnlichen Fachbereich
Du hast idealerweise erste Erfahrungen im Personalwesen 
Du zeichnest dich durch eine hohe Lernbereitschaft, Teamfähigkeit und eine selbstständige Arbeitsweise aus 
Du kannst zwischen 16 und 20 Wochenstunden bei uns in Roßdorf im Büro arbeiten



Du bringst gute MS-Office-Kenntnisse mit, insbesondere in Excel und Word
Du bist zuverlässig, kommunikationsstark und behältst auch bei hohem Arbeitsaufkommen einen klaren Kopf
Verhandlungssicheres Deutsch (C1)

BEGEISTERND – unsere Benefits:

positive Unternehmenskultur: kurze Entscheidungswege und eine offene Kommunikation
herausfordernde und spannende Aufgaben: mit viel Gestaltungsspielraum zum Einbringen eigener Ideen
individuelle Entwicklung: Förderung der persönlichen Entwicklung und beruflichen Weiterbildung
Beruf & Studium: flexible Arbeitszeiten 
attraktive Vergütung: angemessene Entlohnung (Stundenlohn 17,50 Euro)
Anreise In nur 12 Minuten aus DA Stadtmitte zu uns (Haltestelle vor der Tür / Spessartring)

GEMEINSCHAFTLICH – du willst dazu gehören?

Dann ergreife die Chance und bewirb dich noch heute über unser HK-Karriereportal.
Wir freuen uns auf deine Bewerbung. Die Stelle ist zunächst befristet.

 

FRAGEN?

Wir helfen gerne:

Anja Trumpfheller
Abteilung Personal & Recht
Darmstädter Str.103
64380 Roßdorf

bewerbung@haftpflichtkasse.de

Jetzt bewerben

https://hk-karriere.de
mailto:bewerbung@haftpflichtkasse.de
https://haftpflichtkasse.onlyfy.jobs/application/apply/p8porvpkn25ka3uns7xy7g6z9a90kym

